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Verkleinerter Maskenausschnitt Kreditoren, Register Ubersicht mit geéffnetem Popupmenti

Die offenen Posten im Einkauf

Die Verwaltung der AuRenstande im Einkauf
(Kreditoren) ist vollstandig in ComPlex inte-
griert und gehoért zum Finanzbereich. So-
bald im Einkauf die Rechnung des Lieferan-
ten aus dem Lieferschein erzeugt wurde,
wird sie automatisch in die Kreditoren ein-
gestellt.

Die Rechnung kann auch nachtraglich ge-
andert werden, der Kreditorensatz zu dieser
Rechnung wird automatisch aktualisiert. So-
bald die Rechnung in die Finanzbuchhal-

tung Ubernommen wird, ist eine Rech-
nungsanderung jedoch nicht mehr méglich.
Durch ComPlex haben Sie standig den
Uberblick iiber alle anstehenden Zahlungen
und versaumen keine Skontofrist mehr. Aus
dem System heraus kénnen Sie auch die
Zahlungen direkt ausfuhren. Verrechnungs-
schecks kénnen gedruckt und Uberweisun-
gen durch die Bank per Schnittstelle aus-
gefiihrt werden.

Zahlungsvorschlage werden nach verschie-
den einstellbaren Kriterien erzeugt, die auch

Listen lokal
Listen

(&) .

manuell Uberarbeitet werden koénnen. Aus
den Zahlungsvorschlagen werden Zah-
lungsvorgange erzeugt, die, nach Zahlarten
getrennt, ausgefuhrt werden. Auch nach-
traglich ist jederzeit feststellbar, wann und
wie eine Rechnung ausgeglichen wurde.

Wird seitens des Lieferanten die Bezahlung
angemahnt, kénnen Sie auch die verschie-
denen Mahnstufen und Mahndaten verwal-
ten, selbst Fristsetzungen kénnen Sie ein-
tragen.

Maskenbeschreibung

Die Symbolleiste

In der Symbolleiste werden Rechnungen gesucht oder auf an-
dere Datensatze weitergeblattert. Uber das Symbol ganz
rechts werden gewiinschten Einstellungen vorgenommen.
Uber das "+" kénnen auch systemfremde Zahlungssatze er-
zeugt werden, z. B. Zahlungen an Finanzamt oder Versiche-
rungen, fur die Ublicherweise im Einkauf keine Rechnungen
erfalit werden.
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Seitenregister

Im obigen Maskenausschnitt ist das Register "Ubersicht" im
Vordergrund. Hier werden samtliche offenen Rechnungen an-
gezeigt. Im Register "Rechnung" sind die Datails zu dem aus-
gewahlten Kreditorensatz. Hier werden auch Zahlungen ein-
getragen. Das Register "Zahlung" listet die Zahlungsaus-
gange zur ausgewahlten Rechnung auf, hier sind nur
Léschungen maoglich. Im Register Zahlungsvorgang werden
geplante, zusammengefalte Zahlungsausgange aufbewahrt
und kénnen z. B. bei Scheckzahlung zu einem bestimmten
Datum gebucht werden. Wir unterscheiden zwischen Zah-
lungszeitpunkt und Buchungszeitpunkt.

Spalten der Ubersicht

Die Spaltentbersicht kann durch Mausklick auf den Titel der
jeweiligen Spalte sortiert werden. Hier die Bedeutung der
Spalten:

LieferRE: Die Rechnungsnummer des Lieferanten
Rechnung: Die interne Rechnungsnummer.

Datum: Belegdatum.

Lieferant, Bezeichnung: Lieferantennummer und Kurzwort
des Rechnungsausstellers.

Betrag: Rechnungsbetrag in der Originalwahrung.

WKZ: Wahrungskennzeichen der Originalwahrung.

Skonto: Kurzestes Zahlungsziel mit Skontoabzug.

Ziel: Langstes Zahlungsziel laut Rechnung.

Frist: Vom Zahlungsempfanger gesetzte Zahlungsfrist.

Offen: Noch offener Betrag in der Originalwahrung.

Stufe: Aktuelle Mahnstufe.

VZahlung/VSkonto: Hier werden automatisch oder manuell
die Zahlungsvorschlage eingetragen.
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Anzeige der Betrage und Selektion

Zu den Einstellungen "Offen", "Gemahnt" und "Fallig" werden
die jeweiligen Gesamtbetrage angezeigt. Diese Anzeige er-
folgt in der Hauswahrung und entspricht immer der gegenwar-
tigen Selektion. Alle Felder und Schaltflachen in der Selekti-
onsleiste dienen zur Einschrénkung der Ubersicht.

Die Voreinstellung fur die Selektion ist "Offen", es werden also
alle offenen Rechnungen in der Ubersicht angezeigt. Die An-
zeige kann durch das Popupmenu oder das Feld "Lieferant",
links in der Selektion, auf diesen Lieferanten eingeschrankt
werden. Die Ubersicht kann auch auf das Datum der Rech-
nungen (RE-Datum von/bis) selektiert werden, so da} nur
Rechnungen eines bestimmten Zeitraumes angezeigt werden.
Wirde in der obigen Ansicht zusatzlich die Schaltflache
"Gemahnt" angeklickt werden, waren nur noch die Rechnun-
gen sichtbar, die bereits angemahnt wurden oder fiir die eine
Fristsetzung erfolgte. Das "C" hebt alle Selektionen auf.

Zahlbetrag ermitteln/Maximal

Die eingetragenen Zahlungsvorschlage (entweder manuell
oder automatisch) werden als Gesamtbetrag ermittelt. Gleich-
zeitig kann ein Maximum vorgegeben werden, das bei der
Eintragung von Zahlungsvorschlage nicht Uberschritten wer-
den soll. Anderungen sind jederzeit méglich.

Popupmenii

Uber das Popupmenii kann die Ubersicht auf die Rechnungen
eines Lieferanten eingeschrankt werden. Fallige Rechnungen
werden, unter BerUcksichtigung der Einstellungen, automa-
tisch markiert oder die Markierung aufgehoben. Durch die
Markierung werden die Zahlungsvorschlage eingetragen, die
auch manuell nachbearbeitet werden koénnen. Sind alle
gewulnschten Rechnungen markiert, kann Uber das Popup-
menu ein Zahlungsvorgang erzeugt werden.

Uber "Listen lokal" kdnnen beliebige Auswertungen und Listen
ausgedruckt werden, die zu dieser Maske hinterlegt sind.



ComPlex Kreditorenverwaltung
Ausschnittdor |ty
= Zahlartenauswahl barveisung

[ R & € + 3 + - O oo i [ |

Kreditoren =

i Bechrur
Ubersicht b q |Zah|ung| Zahlungzyorgang Zahlarten
| FE: 156787 Robert Bosch, VTM1, Stuttgart  Datum: 04.11.2003  Ziel: 04.12.2003 3480.00 EUR Die Zahlart, wie die Rechnung eines
Bezahll 0,00 EUR Lieferanten normalerweise bezahlt
it 348000 ELR wird, ka.nn bereits im Lieferanten
selbst hinterlegt werden und auch
Saz Skonto Dalum i noch in der Rechnung oder hier im
| ETT 104,40 [11.11.2003 | 337560 LI Kreditorensatz geandert d
geéandert werden.
| 200 | BA50 [18.11.2003 | 341040 LI
| oon | 0,00 [04.12.2003 | 3480,00 Ll Skonto 0,00 EUR Die Ausfiihrung von Zahlungsvor-
gangen beschrankt sich jedoch auf
Zahlrg | 0.00 fEum =l Kurs 1,000000 Zahlung 0,00 EUR Uberweisungen und Scheckzahlun-
o [ i [

Kaonto ID Commerzbank j Zahlungstext IZahlung Zahlung, manuell und einzeln ein-
getragen und gebucht werden. Die

Bemerkungen Rundungzdifferenz I 0.00 EUR Verrechnung kann fir Gutschriften

Dffen 3480.00 EUR verwendet werden.

Letzte b ahnung |19.02.2004 - b shnstufe IE Fristzetzung [ |D3.D3.2004 'l [ Drucken Rechnungen, die eine andere Zahl-
art als Uberweisung oder Scheck
eingetragen haben, werden im Re-

| 4 gister "Ubersicht" rot dargestellt, da-
Kreditorenmaske, Register Rechnung mit deutlich wird, daR diese Rech-
nung nicht in einen Zahlungsvor-

Rechnungsdetails und Einzelzahlung gang aufgenommen wird.
In diesem Register werden lhnen alle De- gen, falls die Rechnung angemahnt wird
tails der Rechnung angezeigt. Sie kdnnen oder sogar eine Zahlungsfrist gesetzt wird.
drei mogliche Zahlungsziele und Skonto- Durch Eintrag negativer Werte und ent-
satze verwalten. Wenn Sie die Zahlung zu sprechende Anpassung des Zahlungstex-
einer Rechnung manuell eintragen tes kdnnen zusatzliche Kosten aufgenom-
mochten, erreichen Sie dies durch Links- men werden. Nachdem die Rechnung
klick mit der Maus auf den Doppelpfeil hin- vollstandig bezahlt wurde, verschwindet sie
ter dem gewinschten Zahlbetrag und aus der Ubersicht (vorheriges Register). Zahlatt: IUherweisung 4
Skontoabzug. Danach wird noch das Konto Auf bezahlte Rechnungen kann trotzdem
bzw. die Zahlart ausgewahlt. Selbst Bemer-  jederzeit zugegriffen werden. Zahlungen Konta f1 Devtsche Bank =l
kungen zur Rechnung kénnen Sie eintra- werden normalerweise im Block vorgenom-

men, beachten Sie bitte hierzu die Be- Zillep [17.03.2004 [

gen, das Bemerkungsfeld 6fnnet sich durch
Doppelklick in einem eigenen Fenster. Am

schreibung unterhalb.

unteren Rand werden die Werte eingetra-
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| 445 4060,00 1 Ubenweisung 17.03.2004 “organg buchen
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Register Zahlungsvorgang mit geéffnetem Popupmendi

Zahlungsvorgénge

Zahlungsvorgange sind Ausgangszahlungen, die mehrere Rechnungen zu einem Zahlbetrag
zusammenfassen, ahnlich einer Sammelliberweisung. In jedem Zahlungsvorgang sind
natirlich noch die einzelnen Rechnungen vorhanden und liber den Menlpunkt "Listen lokal"
kénnen Schecks gedruckt oder die Uberweisungsdatei erstellt werden. Listen stehen in
groRRer Auswahl zur Verfligung, so auch z. B. Einzelnachweise eines Vorganges oder der Ver-
wendungsnachweis einer Sammelzahlung an den Lieferanten.

Nachdem einzelne Rechnungen in einen Zahlungsvorgang aufgenommen wurden, erschei-
nen sie nicht mehr im Ubersichtsregister. Zahlungsvorgange kénnen geandert (Zahlart, Kon-
to, Zahltag) und ausgefuhrt werden. Die Ausflihrung einer Zahlung bedeutet, daR die Zahlung
erledigt ist. Sobald ein Vorgang ausgefihrt wurde, wird er zur Verdeutlichung rot dargestellt
(siehe Maskenausschnitt). Ein bereits ausgeflhrter Vorgang kann auch wieder zurlickgesetzt
oder ganz gel6éscht werden. Durch die Léschung erscheinen die einzelnen Rechnungen wie-
der im Register "Ubersicht". Erst der Meniipunkt "Vorgang buchen" tragt die geleistete Zah-
lung zum Buchungsdatum (wird abgefragt) in die jeweiligen Rechnungen ein.
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Fenster beim Ausfiihren eines
Zahlungsvorschlages

Zahlungsvorgang erstellen

Im Register "Ubersicht" kann, nachdem
Zahlungsvorschlage erstellt und akzeptiert
wurden, der Zahlungsvorgang erzeugt wer-
den. Durch den Popupmenipunkt
"Zahlungsvorgang erzeugen" werden die
Rechnungen, die fir diesen Vorgang aus-
gewahlt wurden, zu einem Zahlbetrag zu-
sammengefalit.

Vor der Erzeugung Offnet sich jedoch das
obiges Fenster, in dem die Zahlart, das
Konto und der Zahltag eingetragen werden
kann. Der Zahltag ist hier als Terminsache
zu verstehen. Als Hinweis wird die Zahlart
angezeigt, die auch noch ver-andert wer-
den kann.

Stimmen nicht alle Zahlarten (berein,
offnet sich ein anderes Fenster, in dem die
Zahlart fur alle Rechnungen angepal’t wer-
den kann oder der Zahlungsvorgang ge-
splittet wird. MaRRgebend ist jedoch immer,
daR ein Zahlungsvorgang immer nur eine
Zahlart enthalten kann.



